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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Imar Durum Biirosu — Planlama Birimi

Imar Durum Belgesi Verilmesi

Bagvuru tiiriiniin belirlenmesi

N — O — O — Oy —

Ifraz-tevhid, yola terk, 18. .
: . Imar plani disinda kalan
madde uygulamalar1 ve yol kot Imar durum belgesi ;
yerlerde imar durumu
tutanaklarinin onay1
I I I
. T E-CAP iizerinden doldurulan Tapu drnegi
Fmar ve Sehircilik Miidiirligii matbu dilekge )
iletisim masalarindan alinan ) |
matbu dilekge | A
I Kadastro Midiirliigiinden veya
i J Tapu 6rnegi LIHKAB’dan almacak
~ J aplikasyon krokisi ash
. l N /
LIHKAB (Lisansh Harita |
Kadastro Biirosu)’dan alinacak Kadastro Midiirliigiinden veya )
aplikasyon krokisi asli LIHKAB’dan alinacak Kimlik fotokopisi
aplikasyon krokisi ash J
J I
| g A
R Yetki belgesi
_ .o J
Vekil ise vekaletname 6rnegi,
varis ise veraset ilami
J
|
N
Tapu ornegi
J
" - -. ----------------------------------------------------------------- S\
" Imar durum belgesi bagvurular1 Belediyemiz web sitesi lizerinden E-CAP uygulamasindan :
. yapilir. .
\ /
I
(IQ
Edirne

Imar Durum Belgesi Verilmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
[mar Durum Biirosu — Planlama Birimi

Imar Durum Belgesi Verilmesi — Siire¢ Notlar1

Istenen belgelerin tamamlanmis olmasi ve gelir tarifesinde belirtilen iicretin yatiriimasi
kosulu ile 3 (ii¢) is gilinii i¢ginde imar durum belgesi diizenlenir.

korur.

Istenilen belgelerin siire icinde verilmemesi veya basvurunun takibinin yapilmamasi halinde

Imar durum belgesi, imar plan1 degisikligi olmamas1 durumunda 1 yil siire ile gecerliligini ]
gerekeesi belirtilerek basvuru sahibine ayni siire iginde iade edilir. }

—ON — Oy O O

~
Imar plan1 diginda kalan yerlerde imar durumu verilmesi islemlerinde tasinmaz kdy yerlesik
alan smirlar1 disinda kaliyorsa, Il Tarim ve Orman Miidiirliigii ile DSI goriisii geldikten sonra
3 (lig) is giinii icinde imar durum belgesi diizenlenir.
J

@
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Imar Durum Belgesi Verilmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Imar Durum Biirosu — Planlama Birimi

Imar Plan1 Teklif Dosyalarinin Incelenmesi

Basvuru dilekgesi

1/5000 o6lgekli nazim imar plani raporu

1/5000 6l¢ekli nazim imar plani

1/1000 Slgekli uygulama imar plani raporu

1/1000 o6lcekli uygulama imar plani

Plan miiellifi yeterlilik belgesi (karne)

Sayisal verileri igeren CD

Tapu 6rnegi

Miilkiyet hisseli ise tiim hissedarlarin imzali bagvurusu

Biiro tescil belgesi

[lave imar planlarinda veya imar plan1 igerisinde kalan, kurum goriisii gereken parsellerde kurum

D2 N N N D U D D N D N

2N at N ONCNONONONONONONONO)

goriisleri
| J
~
1/25.000 &lgekli cevre diizeni plan degisikligi gereken parsellerde Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi Bakanlig1 tarafindan onaylanan degisiklik dosyasi
J

&
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Imar Plam Teklif Dosyalarmin Incelenmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
[mar Durum Biirosu — Planlama Birimi

Imar Plan1 Teklif Dosyalarinin Incelenmesi — Siire¢ Notlar1

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi kosuluyla, 3194 sayil1 imar Kanunu
ve ilgili yonetmelikleri geregince teklif dosyalar1 15 (on bes) is giinii i¢inde incelenir ve ilk
meclis toplantisinda havalesi alinir.

Havalesi alinan plan degisikligi teklifi imar komisyonunda degerlendirilir; imar komisyonu
raporu ekleri ile birlikte Belediye Meclisi giindemine {ist yazi ile gonderilir.

Mecliste onaylanan karar Miidiirliigiimiize ulagtig1 tarihten itibaren 1 (bir) ay stire ile
Belediyemiz ilan panosunda ve web sayfamizda ilan edilir; nerede askiya ¢ikildigina dair
ilgili muhtarlik panosuna bilgilendirme yazisi asilir. Plan degisikligi olan alana en az 2 adet
tabela asilarak 1 ay siireyle ilan edilir ve alinan meclis karari ilgilisine {ist yazi ile teblig
edilir.

Aska siiresinin bitiminde itiraz olmaz ise plan degisikligi kesinlesir.

Kesinlesen plan degisikliginin plan tadilati harci hesaplanarak yatirilir ve plan degisikligi
imar planina islenir.

e O N O N O N e O N O N O

Kentsel sit veya arkeolojik sit alaninda kalan tasinmazlarin teklif dosyalarinin, “Koruma
Amagch Imar Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi,
Uygulamasi, Denetimi, Miielliflerine iliskin Usul ve Esaslara Ait Yonetmelik”e uygun
olarak hazirlanmasi1 gerekmektedir.

N N N
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar Durum Biirosu — Numarataj Birimi
Agik Adres Bildirimi Yapilmast

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii iletisim masalarindan alinan matbu dilekce

A 4

Numarataj iicret harcinin 6dendigine dair dekont

Ada / parsel bilgisi i¢eren bir evrak (tapu, yap1 ruhsati, yap1 kullanma belgesi vb.)

@
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Acik Adres Bildirimi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar Durum Biirosu — Numarataj Birimi

Yap1 Kayit Belgesinin Mekansal Adres Kayit Sistemine Islenmesi / Bagimsiz Béliim Numarasi
Verilmesi

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii iletisim masalarindan alinan matbu dilekce

Yapi kayit belgesi

1 adet bina fotografi

N &y Oy O

E-Devlet sistemi lizerinden alinmis yap1 kayit belgesi bagvuru formu (beyan 6rnegi) }

@
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Yap1 Kayit Belgesinin MAKS’a Islenmesi
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar Durum Biirosu

Imar Hatt1 Dosyasi

Oda sicil kayd1 bulunan Serbest Harita ve Kadastro Miihendislik Biirosu tarafinca hazirlanmis
harita dosyasi1 ve bagvuru dilekgesi

Imar Hatti Tespit Tutanagi

Subasman Kotu Tutanag:

Plankote

Lisansli Harita Kadastro Mithendislik Biirosu tarafindan hazirlanmis aplikasyon belgesi

Tapu fotokopisi

Imar durumu belgesi

Fenni mesul belgesi

Miielliflik belgesi

Tapu maliki ile yapilmis s6zlesme

Imar hatt1 iicreti ruhsat asamasinda 6denir

N A A U U 2 U D P D

Istenen belgelerin tamamlanmis olmasi kosulu ile 10 (on) is giinii i¢inde imar hatt1 dosyas1
kontrol edilip onaylanir.

Semm—--

Imar Hatt1 Dosyas1



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar Durum Biirosu

Bagimsiz Boliim Diizeltilmesi

LIHKAP (Lisansli Harita Kadastro Biirosu) tarafindan hazirlanan teknik rapor

______________________________________________________________________

1
Bagvurunun Midiirligiimiize ulasmasindan itibaren ve gelir tarifesinde belirtilen licretin !
yatirilmasi kosulu ile 7 (yedi) is giinii iginde Bagimsiz Boliim Diizeltmesi incelenerek onay |
yapilir. :

1

______________________________________________________________________

@
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Imar Durum Biirosu

Kirmizi Kot Verilmesi

Basvuru dilekgesi

Tapu 6rnegi

Kirmizi kot harcinin 6dendigine dair dekont

Vekil ise vekaletname Ornegi, varis ise veraset ilami

______________________________________________________________________

Basvurunun Miidiirliigiimiize ulasmasindan itibaren ve gelir tarifesinde belirtilen ticretin
yatirilmasi kosulu ile 10 (on) is giinii iginde.

,_____
Semm—--
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Harita Biirosu

[fraz, Tevhid, Yola Terk ve ihdas islemleri (3194 Sayili Imar Kanunu’nun 15. ve 16. Maddeleri)

Serbest Harita Kadastro Miihendisi (SHKM) tarafindan hazirlanan Degisiklik Tasarim (foy/roperli
kroki) ve ekleri (tapu kaydi, imar durumu belgesi, ruhsat durumu vb.) ile Belediyemize resmi bagvuru
yapilmasi

Genel Evrak Biriminin dosyay1 kayda alarak Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine havale etmesi

Dosyanin Harita Birimi teknik personeli tarafindan incelenmesi

2 N N

20N OO ONEONZONSONONO N O

Tasmmazin yiiriirliikteki 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planina, 3194 sayili Kanunun 15. ve 16.
maddelerine ve Mekansal Planlar Yapim Y 6netmeligine uygunlugunun kontrol edilmesi
J
I
~
Minimum parsel bilyiikliikleri, cephe genislikleri, cekme mesafeleri ve yapilasma kosullarinin
degerlendirilmesi
| J
. A
Gerekli hallerde ilgili dis kurumlardan (Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Boélge Kurulu, DSI vb.) goriis
alinmast
| J
_ A
Incelemesi tamamlanan ve mevzuata uygun bulunan dosya i¢in Belediye Enciimenine sunulmak iizere
teklif belgesinin hazirlanmasi
| J
~
Belediye Enciimeninin dosyay1 goriismesi ve sartlar uygunsa ifraz / tevhid / yola terk / ihdas
uygulamasinin uygun olduguna dair Enciimen Karar1 alinmasi
| J
~
Enciimen kararma miiteakip SHKM tarafindan hazirlanan Degisiklik Dosyasiin (tescile konu harita ve
planlar) Belediye Harita Miihendisi ve imar Miidiirii tarafindan onaylanmasi
J
I
~
Tescile esas dosyanin Tapu ve Kadastro Midiirliigiine aktarilarak yeni parsellerin tescili, terk veya ihdas
islemlerinin tapu kiitiigiine islenmesiyle siirecin tamamlanmasi
J

&
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Ifraz, Tevhid, Yola Terk ve Ihdas



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Harita Biirosu

Temel Ustii Ol¢iim ve Vize Siireci

N N — N N — N O N N O

~
Basvuru sahibinin ilgili belediyeye veya idareye temel iistii 6l¢iim talebinde bulunmasi
| J
' N\
Idarenin bagvuru evraklarini incelemeye almasi
| J
~
Eksik veya hatali belge tespit edilirse durumun vakit kaybetmeksizin bagvuru sahibine
bildirilerek eksiklerin tamamlanmasinin istenmesi
| J
~
Evraklarin eksiksiz ve mevzuata uygun oldugu onaylandiktan sonra arazi denetimini
gerceklestirecek teknik personele resmi i emrinin iletilmesi
| J
~
Gorevlendirilen teknik ekibin insaat sahasina giderek temel iistii seviyesinde yerinde l¢tim
yapmasi; yapimin oturumunun, ¢ekme mesafelerinin ve kot seviyelerinin tespit edilmesi
| J
~
Elde edilen saha 6l¢iim verilerinin ruhsat, aplikasyon krokisi ve idarece onaylanmis
mimari/harita projeleriyle karsilagtirilmasi
| J
~
Projeye veya mevzuata aykir1 bir durum, sapma ya da hata tespit edilirse durumun tutanaga
baglanmasi ve aykiriliklarin giderilmesi amaciyla ilgilisine resmi diizeltme bildirimi yapilmasi
| J
.. \
Olgiimlerin onayli projelere ve aplikasyon krokisine tamamen uygun oldugunun anlasilmasi
héalinde temel iistii 6l¢lim onaymin verilmesi
| J
~
Olumlu sonucun idarenin bilgi sistemine kaydedilmesi ve bagvuru sahibinin resmi olarak
bilgilendirilerek islemin tamamlanmasi
J

@
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Temel Ustii Ol¢iim ve Vize



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Statik Inceleme Biirosu

Statik On Inceleme ve Proje Kontrolii Yapilmasi

AN AN AN AN AN AN N AN N AN

~
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine statik n inceleme talep dilekgesi
| J
~
1 adet statik proje ve DWG formatinda hazirlanmig CD’si; CD iginde tiim onayli projeler,
hesaplar ve zemin etiidii de olacak sekilde
| J
\
Insaat miihendisinden alinacak statik hesaplar
| J
~
Jeoloji miihendisi tarafindan hazirlanan ve Belediyemizce onaylanmis olan zemin etiit
raporu
| J
~
On incelemesi yapilmis olan mimari proje
| J
~
Insaat miithendisinden alinacak kalip iskele projesi ve hesaplari
| J
~
Insaat mithendisinden alinacak iskele projesi ve hesaplari
| J
~
Insaat mithendisinden alinacak kazi hesabi ve saha kesif raporu
| J
~
Performans analizi yapilan projelerden yap1 giivenlik raporu
| J
~
Performans analizi yapilan projelerden karot sonuglari
J

@
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Statik On Inceleme ve Proje Kontrolii



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Statik Inceleme Biirosu

Istinat Duvar1 On inceleme ve Proje Kontrolii Yapilmasi

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine istinat duvari statik 6n inceleme talep dilekgesi

!

Insaat mithendisinden alinacak 1 adet statik proje ve DWG formatinda hazirlanmis CD’si;
CD iginde onayli proje, hesap ve zemin etiidii olacak

A 4

Insaat miithendisinden alinacak statik hesaplar

!

Jeoloji miihendisi tarafindan hazirlanan ve Belediyemizce onaylanmis olan zemin etiit
raporu

Proje 6n kontrol iicreti

A 4

Ingaat miihendisinden alian kalip iskele projesi ve hesaplari

Kaz1 hesab1 ve saha kesif raporu

A 4

Performans analizi yapilan projelerden yap1 giivenlik raporu

A 4

AN AN AN AN AN N AN N —ON

Performans analizi yapilan projelerden karot sonuglari ]
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Istinat Duvart On Inceleme



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Ruhsat Biirosu
Yap1 Ruhsat1 Verilmesi — Yeni Yap1 Ruhsati (1/2)

O ONZONEONSONONONONONONO

~
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine ruhsat talep dilekgesi
J
I
~
Tapu senedi fotokopisi (Tapu Miidiirligiinden alinmis son hali olacaktir.)
J
I
~
Yapi sahibi ikametgah belgesi
| J
\
Yapi sahibi tiizel kisi ise yetki belgesi ve imza sirkiileri
J
|
i A
Imar durum belgesi (asli ve gegerli son onaylanmis hali)
J
I
~
Harita dosyasi (harita miithendisince hazirlanan ve Belediyemizce onayli olacak.)
J
I
~
Zemin etiit raporu — 1 adet (jeoloji mithendisince hazirlanan ve Belediyemizce onayli olacak.)
| J
~
Yapimin Belediyemizce onayl projeleri (mimari, statik ve hesaplari, sihhi tesisat, asansor,
kalorifer) (5’er adet olacak)
| J
~
Biiro tescil belgesi fotokopisi (mimar ve miihendislerin bagli bulundugu odalarindan alinacak.)
| J
~
Proje miiellif taahhiitnameleri asl
| J
~
TUS taahhiitnameleri asli (yapt denetimsiz islerde teslim edilecektir.)
J

@
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Yap1 Ruhsati Verilmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Ruhsat Biirosu
Yap1 Ruhsat1 Verilmesi — Yeni Yap1 Ruhsat1 (2/2)

Akustik proje ve rapor — 1 adet

Yap1 miiteahhitligini iistlendigine dair taahhiitname

Miiteahhit sozlesmesi asli (miiteahhit ile mal sahibi arasinda olacak.)

Miiteahhitlik yetki belge numarasi (Cevre ve Sehircilik Miidiirliiglinden alinacak.)

Yap1 miiteahhidi vergi levhasi fotokopisi

Yapi1 miiteahhidi ticaret odas1 faaliyet belgesi fotokopisi

Yap1 miiteahhidi imza sirkiileri fotokopisi

D 2 A N 2 U D N/

Santiye sefligi hizmet sézlesmesi asli (miiteahhit ve santiye sefi arasinda imzalanacak.)

Santiye sefinin ikametgah belgesi

J N/ .

Santiye sefligi icin oda onayli kayit belgesi asli (bagh bulundugu meslek odasindan alinacak.)

-

BN BN BN BN BN B BN BN BN BN BN

J

Har¢ muafiyet tutanagi (Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiinden; 6306 sayili Kanun kapsaminda
“riskli yap1” olmas1 halinde alinacaktir.)

J

@
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Yap1 Ruhsati Verilmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu

Yap1 Ruhsat1 Verilmesi — Yeni Yap1 Ruhsati — Siire¢ Notlari

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde projeler, 3194 sayili imar
Kanunu ve yonetmelikleri geregince 15 (on bes) is giinii i¢inde incelenir.

tarihinden itibaren gelir tarifesinde belirtilen iicretin yatirilmasi kosulu ile 15 (on bes) is
giinii iginde Mekénsal Adres Kayit Sistemi iizerinden yapi ruhsati diizenlenir.

Istenilen belgelerin siire icinde verilmemesi veya bagvurunun takibinin yapilmamasi halinde
gerekeesi belirtilerek bagvuru sahibine ayni siire iginde iade edilir.

Elektrik, dogalgaz ve telefon tesisat projelerinin, insaat ruhsatinin alindig tarihi izleyen 30
(otuz) giin i¢inde ilgili idare tarafindan onaylanmasini yap1 denetim firmasi temin eder ve
onaya iligskin belgeyi Belediyemize sunar.

—ON /&y /Oy —O,

Eksik veya yanlislik yok ise uygun goriildiigii yazi ile yap1 sahibine bildirilir. Bildirim }

@
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Yap1 Ruhsat1 Verilmesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu

Yap1 Ruhsati — Yap1 Denetim Kurulusundan Teslim Edilecek Evraklar

AN AN AN —CN AN AN —EON AN AN AN

~
Proje kontrol formu (Form 1)
J
A
YIBF belgesi (Form 2)
J
A
Yap1 denetim taahhiitnamesi (Form 3)
| J
~
Yap1 denetim hizmet sdzlesmesi (yap1 denetim kurulusu ile yap1 sahibi arasinda
imzalanacak.)
J
A
Yap1 denetim denetci belgeleri
| J
~
Denetci belgelerinin ikametgah fotokopileri
| J
~
Yap1 denetim harg alind1 belgesi asli (Bayindirlik Miidiirliigiine yatirilacaktir.)
| J
~
Yap1 denetim yetkililerinin imza sirkiileri
| J
~
Yap1 denetim sirketi izin belgesi noter tasdikli sureti
| J
~
Kontrol elemanlarinin ikametgah adresleri
J
I
(IQ
Edirne
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Yap1 Denetim Kurulusu Evraklar



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu

Yenileme ve Yeniden Ruhsat Talebi

—EN AN N N N N Oy N N K

~
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine ruhsat talep dilekgesi
| J
\
Tapu senedi fotokopisi (Tapu Miidiirliiglinden alinmig son hali olacaktir.)
| J
~
Resmi imar durumu (1 yillik siiresi dolmamis) Belediyeden alinacaktir.
| J
~
Fenni mesul taahhiitnameleri (mimar, insaat miihendisi, elektrik miihendisi, makine ve harita
mithendislerinden alinacaktir.)
| J
~
Proje miiellif taahhiitnamesi (mimar, insaat miithendisi, elektrik miithendisi, makine ve harita
mithendislerinden alinacaktir.)
| J
~
Seviye tespit tutanagl (mimar ya da insaat miihendisi tarafindan imzal olacak.)
| J
~
Binanin fotograflar1 (mimar ya da insaat miihendisi tarafindan imzali olacak.)
| J
~
Santiye sefligi hizmet sozlesmesi ashi (miiteahhit ve santiye sefi arasinda imzalanacak)
| J
~
Santiye sefinin ikametgah belgesi
| J
~
Santiye sefligi icin oda onayli kayit belgesi asli (bagli bulundugu meslek odasindan alinacak.)
J

&

Edir_ne
Belediyeri

Yenileme ve Yeniden Ruhsat



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu
Tadilat Ruhsat Talebi

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine tadilat ruhsat talep dilekgesi

A 4

Tapu senedi fotokopisi (Tapu Miidiirliigiinden alinmis son hali olacaktir.)

A 4

Imar durum belgesi (ash ve gegerli son onaylanmis hali)

A 4

Yapinin Belediyemizce onayli projeleri (mimari, statik ve hesaplari, sihhi tesisat,
asansor, kalorifer) (5’er adet olacak)

Bina yap1 denetimli degil ise fenni mesul (TUS) taahhiitnameleri (mimar, insaat
miihendisi, elektrik miihendisi, makine ve harita mithendislerinden alinacaktir.)

A 4

—CN N N AN AN AN

Proje miiellif taahhiitnamesi (mimar, insaat miihendisi, elektrik miihendisi, makine ve
harita miihendislerinden alinacaktir.)

N U U D 2 N

@

Edhne
Belediyeri

Tadilat Ruhsat Talebi
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Ruhsat Biirosu
Kat Irtifaki Onay1

Basvuru dilekgesi

Yapi ruhsati

Mimar tarafindan hazirlanan bagimsiz listesi olan mimari proje

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmas1 halinde ve gerekli {icretin yatirilmasi
kosulu ile proje onaylar1 yapilir. Istenilen belgelerin siiresi i¢inde verilmemesi veya
basvurunun takibinin yapilmamasi halinde gerekgesi belirtilerek bagvuru sahibine iade
edilir.

@

Edir_ne
Belediyeri

Kat Irtifaki Onay1
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Ruhsat Biirosu
Kat Miilkiyeti Onay1

Basvuru dilekgesi

Yapi kullanim izin belgesi

Mimar tarafindan hazirlanan bagimsiz listesi olan mimari proje

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmas1 halinde ve gerekli {icretin yatirilmasi
kosulu ile proje onaylar1 yapilir. Istenilen belgelerin siiresi i¢inde verilmemesi veya
basvurunun takibinin yapilmamasi halinde gerekgesi belirtilerek bagvuru sahibine iade
edilir.

@

Edir_ne
Belediyeri

Kat Miilkiyeti Onay1
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SO ONONCN O Y ONONONEC

T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu
Yikim Ruhsat1

Basvuru dilekgesi

Giincel tapu kaydi

Yapi1 sahibi kimlik fotokopisi

Resmi imar durumu

Yikim sorumlusu raporu (insaat miithendisi)

Yapinin fotograflari

Su abonelik iptal belgeleri

Yikint1 atig1 tasima izni

tarafindan verilen har¢ muafiyeti yazisi

6306 sayili Kanun kapsaminda “riskli yap1” olmas1 halinde Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii

D U Y D D 2 N

-

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde yikim ruhsati hazirlanir.
Istenilen belgelerin siiresi iginde verilmemesi veya bagvurunun takibinin yapilmamasi
halinde gerekgesi belirtilerek bagvuru sahibine iade edilir.

Yikim Ruhsati
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Rubhsat Biirosu
2004 Yilindan Once Yapilan Binalar I¢in Elektrik Abonelik Islemleri

Basvuru dilekgesi

Giincel tapu kaydi

Mahalle muhtarindan rapor

______________________________________________________________________

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde TREDAS’a iist yazisi yazilir.
Istenilen belgelerin siiresi iginde verilmemesi veya bagvurunun takibinin yapilmamasi
halinde gerekgesi belirtilerek bagvuru sahibine iade edilir.

______________________________________________________________________

@

Edir_ne
Belediyeri

Elektrik Abonelik Islemleri



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

Asansor Tescil Belgesi Hazirlanmasi

Dilekge ile bagvuru

Montaj is¢iligi dahil fatura

Yap1 ruhsati kontrolil

Elektrik ve Makine Miihendisleri Oda Sicil Durum Belgeleri kontrollerinin yapilmasi

Miihendislerin biiro tescil belgeleri kontrolii

Tescil oncesi ilk periyodik muayene raporu

Garanti belgesi

Firma yetkilisi imza sirkiileri

TSE hizmet yeterlilik belgesi

Onaylanmis kurulusca diizenlenmis olan uygunluk belgesi

AB uygunluk beyani1

Sanayi sicil belgesi

ONONONONONONONONONONONONCX

Tescil ticreti

N U W U 2 U U 2 D D D N

@
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Belediyesi

Asansor Tescil Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI

Imar ve Sehircil

ik Midiirligii

Yap1 Denetim Biirosu
Hakedis Hazirlanmasi (%10 - %20 - %60 - %80 - %95 - %100)

Hakedis talep dilekgesi

A

A

Yap1 denetim sozlesmesi / YIBF (%10 - %20

- %60 - %80 - %95 - %100)

A

4

Dekont (%10 - %20 - %60 - %80 - %95 - %100)

A

A

Taahhiitname (%10 - %20 - %60 - %80 - %95 - %100)

A

4

Hakedis raporu (%10 - %20 - %60 - %80 - %95 - %100)

Aplikasyon krokisi (%20)

Ruhsat fotokopisi (%10 - %20)

SONONFONFEO OO RO IR O

Beton raporlar1 ve tutanaklari (%20 - %60)

AN

Tesisat tutanaklar1 (%80)

N U U D U D2 U S

@

Edirne
Belediyesi

Hakedis Hazirlanmasi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

Yap1 Kullanma Izin Belgesi Hazirlanmasi

OO OO OO O N OO OO

~
Dilekce
| J
~
Tapu sureti
| J
\
Is bitirme tutanag — TUS raporlari
| J
~
Yapi ruhsati
| J
~
Enerji kimlik belgesi (diizenleyenin yetki belgesi fotokopisi)
| J
~
Iskan harci {icretinin yatirilmasi
| J
~
Mali Hizmetler Miidiirliiglinden borcu yoktur yazisi
| J
~
Asansor bulunan binalardan asansor tescil belgesi
| J
~
Cins tashihi harcinin 6dendigini gdsterir makbuz
| J
~
SGK’dan alinan insaatin prim borcu olmadigina dair yazi
| J
~
Onayl1 yap1 aplikasyon projesi
J

@

Edirne
Belediyesi

Yap1 Kullanma izin Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

Seviye Tespit Belgelerinin Hazirlanmast

Dilekce

Seviye tespit tutanagi

Fotograf

@

Edir_ne
Belediyeri

Seviye Tespit Belgeleri



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI

Imar ve Sehircil

ik Midiirligii

Yap1 Denetim Biirosu

Zemin Etiid Onaymin Verilmesi

Adres, telefon ve TCKN belirtilmis dilekce

Imar durumu

Kot-kesit

Zemin etiidleri ve geoteknik raporlari

A

4

Jeoloji, jeofizik ve insaat miihendisleri onayli taahhiitname

SO ONERONEFONERONEEON

Yapi1 denetim onay1

S S S

@

Edirne
Belediyesi

Zemin Etiid Onay1



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

Is Deneyim Belgesi Hazirlanmasi

Dilekce

Bitirilen islere ait belgeler

@

Edir_ne
Belediyeri

Is Deneyim Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

Is Yeri Teslim Belgesi Hazirlanmasi

Adres, telefon ve TCKN belirtilmis dilekce

Is yeri teslim tutanaklari

Yapi denetim sozlesmesi — YIBF

Ruhsat fotokopisi

N Oy Oy O

@

Edir_ne
Belediyeri

Is Yeri Teslim Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Yap1 Denetim Biirosu

SGK Yazigmalarinin Yapilmasi

é Dilekge j
@ 9 maddelik SGK bhildirgesi j

@

Edir_ne
Belediyeri

SGK Yazigmalari



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB
KUDEB Tarafindan Verilen Onarim On izin Belgesi

Onarim bagvuru dilekgesi

A 4

Basvuruyu kiracinin yapmasi halinde kira s6zlesmesi ve miilk sahibinden alinacak
imzali ek dilek¢e veya imzali muvafakat

A 4

% Tescilsiz bina ise yap1 kullanma izin belgesi; yap1 kullanma izin belgesi yok ise yapinin ]

17 Ocak 1957 yilindan 6nce yapildigini kanitlayacak belge

Tapu fotokopisi

A 4

Mimar ya da insaat miithendisi raporu (tasinmazda yapilacak onarima iliskin agiklayici
teknik rapor)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

@

Edir_ne
Belediyeri

Onarim On Izin Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB
KUDEB Tarafindan Verilen Onarim On izin Belgesi — Siire¢ Notlar1

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde 5 (bes) is giinii icinde yerinde
inceleme yapilir.

Yerinde yapilan inceleme neticesinde yapilmak istenen tadilat ve tamirat, Koruma,
Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar: ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin,
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeligin 4. maddesindeki tadilat ve tamirat
kapsaminda kaliyor ise 5 (bes) is giinii i¢erisinde Onarim On Izin Belgesi hazirlanarak talep
sahibi ve Koruma Kurulu Miidiirliigiine iist yaz1 eki ile iletilir.

Istenilen belgelerin basvuru sahibi tarafindan siire icinde verilmemesi veya basvurunun
takibinin yapilmamasi halinde talebin gerekgesi belirtilerek basvuru sahibine yazi ile talebin
degerlendirilemedigi bilgisi verilir.

Onarmm Izin Belgesinin siiresi 1 y1l olup bu siire i¢inde uygulamanin yapilmamasi halinde
KUDEB’e yeniden basvurulmasi gerekmektedir.

Uygulamanin tamamlanmasindan sonra Onarim Uygunluk Belgesi alinmasi i¢in bagvuru
yapilmasi gerekmektedir.

— U/

Edi

re

Onarim On Izin Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB
KUDEB Tarafindan Verilen Onarim Uygunluk Belgesi

Onarim uygunluk bagvuru dilekgesi (onarim basvurusu yapan ilgili kiginin, yapilan
onarimin tamamlandigina dair bilgilendirme dilekgesi)

@

Edir_ne
Belediyeri

Onarim Uygunluk Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB
KUDEB Tarafindan Verilen Onarim Uygunluk Belgesi — Siire¢ Notlar1

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde 5 (bes) is giinii icinde yerinde
inceleme yapilir.

~
Yerinde yapilan inceleme neticesinde tadilat ve tamirat, onarim 6n izin belgesine uygun
olarak tamamlanmis ise Onarim Uygunluk Belgesi diizenlenerek bilgi ve belgeler iist yazi
ekinde Koruma Kurulu Miidiirliigiine ve bagvuru sahibine iletilir.
J

Ayrica aykir1 uygulamalar yapilmasi halinde, yapilan islem durdurularak bilgi ve belgeler
geregi yapilmak tizere Koruma Kurulu Miidiirliigline iist yazi ekinde iletilir.

@

Edir_ne
Belediyeri

Onarim Uygunluk Belgesi



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

Koruma Kurulu Miidiirliigiinden KUDEB Tarafindan Istenen Yap1 Kullanma Izni Gériisii

Yapi kullanma izin belgesi talep dilekgesi

A 4

Restorasyon ruhsati ve eki Koruma Kurulu onayl: restorasyon projesi

Restorasyonun tamamlandigina dair hazirlanan mimar raporu ve basvuru dilekgesi

@

Edir_ne
Belediyeri

Yap1 Kullanma izni Goriisii



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

Koruma Kurulu Miidiirliigiinden KUDEB Tarafindan Istenen Yap1 Kullanma izni Gériisii — Siireg

Notlar1

Istenen belgelerin eksiksiz olarak tamamlanmis olmasi halinde 5 (bes) is giinii i¢inde yerinde
inceleme yapilir.

Kurul Karar1 onayli restorasyon projesine uygun olarak tamamlanip tamamlanmadig ile
ilgili tespitler yapilir. Eger projesine uygun tamamlandig: tespit edilirse KUDEB tarafindan
yaptya iliskin rapor hazirlanir.

Yapi kullanma izni verilebilmesi i¢in Koruma Kurulu Miidiirligiine gerekli bilgi ve belgeler
gonderilerek goriis sorulur.

sahibine yap1 kullanma izin belgesi almak tizere Belediyemizin Yapi1 Denetim Biirosuna
basvurulmasi hususu iletilir.

—CN —CN N —ON

Eger restorasyon uygulamalar1 onayli projeye uygun tamamlanmamus ise, eksikliklerin
giderilmesi halinde degerlendirilecegi hususunda talep sahibi bilgilendirilir.

Yapi kullanma izni ya da goriisliniin Koruma Kurulu Karari ile verilmesi halinde, bagvuru }

@

Edkne
Belediyeri

Yap1 Kullanma izni Goriisii



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

KUDEB/UNESCO Birimleri Tarafindan Yiiriitiilen Mail-i Inhidam veya Metruk Durumda Olan
Tasinmazlar ile {lgili Calismalar

Kamu kurumu, Koruma Kurulu ya da vatandas tarafindan tespiti yapilip Belediyemize
thbar olunan basvuru

KUDEB/UNESCO tarafindan tespiti yapilan tasinmaza ait hazirlanan 6n bilgi ve
belgeler

@

Edir_ne
Belediyeri

Mail-i inhidam ve Metruk Tasinmazlar



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

KUDEB/UNESCO Birimleri Tarafindan Yiiriitiilen Mail-i Inhidam veya Metruk Durumda Olan
Tasinmazlar ile ilgili Calismalar — Siire¢ Notlar

Ilgili bagvuruya ya da KUDEB/UNESCO Birimlerinin tespitine istinaden yerinde inceleme
yapilarak tutanak hazirlanir.

~
Can ve mal giivenliginin saglanmasi i¢in Belediyemizin Ulasim Mudiirligi, Park ve
Bahgeler Miidiirliigii ve Fen Isleri Miidiirliiklerine, KUDEB/UNESCO tarafindan hazirlanan
tutanak ve yapiya ait fotograflar gonderilerek, tasinmazda gegici giivenlik 6nlemleri alinmasi
istenir.

J

Koruma Kurulu Miidiirliigiine yapilan is ve islemler ile ilgili bilgilendirme yazis1 yazilarak
konu hakkinda Koruma Kurulu Karar1 alinmas: talep edilir.

@

Edir_ne
Belediyeri

Mail-i inhidam ve Metruk Tasinmazlar



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

Kentsel Sit Alanlarinda KUDEB’ten Izin Alinmadan Yapilan izinsiz Uygulamalara Iliskin
Calismalar

Kamu kurumu, Koruma Kurulu ya da vatandas tarafindan tespiti yapilip Belediyemize
thbar olunan basvuru

KUDEB tarafindan tespiti yapilan tasinmaza ait hazirlanan 6n bilgi ve belgeler

@

Edir_ne
Belediyeri

Kentsel Sitte Izinsiz Uygulamalar



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
KUDEB

Kentsel Sit Alanlarinda KUDEB’ten Izin Alinmadan Yapilan izinsiz Uygulamalara Iliskin
Caligsmalar — Siire¢ Notlar1

Ilgili bagvuruya ya da KUDEB tarafindan yapilan tespite istinaden yerinde inceleme
yapilarak tutanak hazirlanir.

Yapi ilgilisine sozlii veya yazili olarak yapilan izinsiz uygulamanin durdurulmasi gerektigi
sOylenir.

Koruma Kurulu Miidiirliigiine yapilan is ve islemler ile ilgili bilgilendirme yazis1 yazilarak
konu hakkinda Koruma Kurulu Karar1 alinmas: talep edilir.

@

Edir_ne
Belediyeri

Kentsel Sitte Izinsiz Uygulamalar



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Kagak Yap1 Biirosu

Sikayet Basvurularinin Degerlendirilmesi

Talep/basvuru

!

Teknik Personele Havale /On inceleme

L

Mimari Proje Kontrolii-Konum Tespiti-Tapu Sorgusu-Yap: Kayit Belgesi
kontrolii

y

erinde Tespit (Arazi Calismasi) : Aykirilik Tespiti-Ol¢iim- Fotograflama, Taslak
Kroki

~

O (@) (©) O

J
v )
Dijitallestirme ve Tutanak Diizenleme-AutoCAD ile Digital Kroki- Yapi Tatil
Tutanagi
J
v

Tebligat ve Raporlama-Tutanagin Yapiya Asilmasi-Muhtara Birakilmasi-Teknik
Rapor (Goriisle Birlikte)

v

Enciimene Sunum ve Karar —Hazirlanan DosyaninSunumu-Enclimen Karari

ORPEOWEON

e Idari Para Cezas1 ve Tebligat-Para Cezasi-llgilisine

Sikayet Bagvurulari



T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Kagak Yap1 Biirosu

Yikim Programi ve Idari Is ve Islemler

®

Yasal Siire ve Kontrol (30 giin)- 3194°¢ gore 30 giin-Tekrar Yerinde Kontrol

|

Karar Ayrimi- Aykirilik Giderildimi

.

l ,,

Hayir ]

@ Dosya islemden ] (Y|k|m Karari |
Kaldirilir ve Hazirlik
(Encimene
Sunum ve
Yikim Karari )
< Yargi Kontrolii (idare Mahkemesinde Yargi Siireci Basladi mi)

( Mahkeme Yazigmalar1 Evrak Temini >

< Y1ikim Organizasyonu-Y1kim Tebligati-Kurumlarla Iletisim-

Yikim Programu ve Idari Islemler



- ————

T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Kagak Yap1 Biirosu

Mahkeme, Savcilik ve Kurum Yazigmalari

Ceza mahkemelerinden (agir ceza, sulh ceza, asliye ceza) talep
edilen bilgi ve belgeler

Siire belirtilmemisse
7 gin

Hukuk mahkemelerinden (sulh hukuk, asliye hukuk) talep edilen
bilgi ve belgeler

Stire belirtilmemisse
15 giin

Savcilik makamu tarafindan talep edilen bilgi ve belgeler

Stire belirtilmemisse
10 giin

Diger kamu kurumlarindan ve benzeri kuruluslardan talep edilen

bilgi ve belgeler

Stire belirtilmemisse
15 giin

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e -

Bu islemlerin tamaminda basvuruda istenen belge: konuya iliskin sunulacak resmi yazi,

dilekge ve ekleri.

_________________

Semm—--

@
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Belediyeri

Mahkeme ve Kurum Yazigmalari



